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Cong tac van thw, luu trit nadm 2021

Thyc hign K& hoach s6 17/KH-UBND ngay 25/01/2021 ciia UBND tinh
Quang Ngéi ve ké hoach cong tac van thu, luu trir nam 2021 cua tinh Quang
Ngai, Ban Dan tdc tinh xay dung Ké hoach cong tac van thu, luu trir nam 2021
nhu sau:

I.MUC PiCH, YEU CAU

1. Tiép tuc nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y nha nudc vé cong tac van
thu, luu trit; phat huy vai tro, vi tri, tam quan trong cua cong tac van thu, luu triv
va tai licu luu trit trong hoat dong cua co quan.

2. Nang cao trach nhiém cua nguoi dimg dau trong viéc quan 1y, chi dao
cong tac van thu, luu trir tai co quan. Kip thoi trién khai thuc hién tot cac nhiém
vu cong tac van thu, luu trir nam 2021.

3. Quan 1y théng nhat, bao quan an toan va to chirc sir dung c6 hiéu qua tai
liéu Ivru trir hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan. Pua cong tac van
thu, luu trit ciia co quan di vao hoat dong c6 né nép, khoa hoc, dap tmg yéu cau
nhiém vu cong tac van thu, luu trir trong cong cudc cai cach va hién dai hoa nén
hanh chinh hién nay.

II. NHIEM VU THUONG XUYEN
1. Quan ly, chi dao, huéng din cong tac vin thw, luu trir
a) Tuyén truyén pho bién phap luat vé cong tac van thu, luu trix

Tang cuong tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cua phap lut va van ban
huéng dan nghiép vu ciia nganh, co quan vé cong tac van thu, luu trit cho cong
chtic trong co quan trén cac phuong tién thong tin dai chung, cong thong tin dién
tr cua co quan.

b) Sira d6i, bd sung va ban hanh van ban quan 1y, huéng din nghiép vu vé
cong tac van thu, luu triv



Cén cu Luat Luu trlt, cac van ban quy pham phap luat va van ban chi dao
cua Bo Noi vy, van ban hudng dan nghiép vu cta Cuc vin thu, Tuu trir Nha nude
va van ban chi dao cua tinh vé cong tac van thu, luu tri; tiép tuc ra soat, sua doi,
bd sung hodc ban hanh méi (néu cd) cac van ban quan 1y nha nudc vé cong tac
van thu, luu trit cho phu hop véi quy dinh hién nay.

Tiép tuc hoan thién hé thdng Ioffice ctia co quan: thiét 1ap tai khoan cho
cong chuc thuyén chuyén cong tac vé Ban.

c) Cong tac to chirc

Bo tri cong chirc dam bdo dap ung yéu cau cong viéc, dac biét 1a cong tac
van thu, luu trit dién tr va quan 1y tai li€u Luu trir lich st cap tinh;

Thue hién cac ché @6 chinh sach tién luong, phu cip, bao ho lao dong va
cac ché do khac cho cong chirc 1am cong tac van thu, luu trit theo dung quy dinh
ciia phap luat. Pong thoi, ra soat, danh gia thuc trang, nhu ciu dao tao, boi
dudng, nang ngach, thing hang theo tiéu chuin cong chirc van thu, chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu trit;

B tri cong chitc tham gia tdp hudn bdi dudng nghiép vu van thu, luu trit
theo quy dinh.

d) Kiém tra cong tac van thu, luu trit

Thuc hién tot cong tac tu kiém tra trong linh vuc van thu, luu tri, tap trung
chu yéu kiém tra nhimg ndi dung sau: Quyét dinh sé 576/QD-UBND ngay
21/9/2020 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché miu vé cong tic van thu
trong cac co quan, t6 chic thudc tinh Quang Ngii; Ké hoach sé 59/KH-UBND
ngay 05/5/2020 cua Cha tich UBND tinh trién khai thuc hién Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu vé cong tac vin thu; Quyét
dinh s6 772/Qb-BDT ngay 01/12/2020 cua Truong Ban Dan toc tinh vé viéc ban
hanh Quy ché vé cong tac van thu cua Ban Dan toc tinh Quang Ngii; cong tac
chinh 1y, bao quan, to chirc st dung tai liéu, s6 hoa tai licu.

2. Hién dai héa cong tac van thu, luu trir

Pay manh ng dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trir dong
thoi xdy dung co so dir liéu dé quan 1y va phuc vu sir dung tai lidu; thuong xuyén
sao luu dir liéu, bao dam luu trir an toan tai liéu Iuu trir dién tu.

3. Quan ly tai li¢u tai Luu trir co quan

- B4 tri, sip xép kho luu trit va trang thiét bi dap tmg yéu cau bao vé, bao
quan an toan tai liéu luu trir.

- Thyc hi¢n huy tai liéu theo quy dinh cia phap luét.
4. B6 tri kinh phi dé thuc hién cong tac vin thw, hoat dong lwu trir


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-30-2020-nd-cp-cong-tac-van-thu-436532.aspx

Chu dong can ddi, bd tri kinh phi cho hoat dong van thu, luu trir theo ding
quy dinh cua phép luat.

II. THU'C HIEN NHIEM VU TRONG TAM

1. Sap xép to chtic bd may vé cong tac van thu, luu trit theo quy dinh cia
phat luat va phu hop vai1 diéu kién thyc t€ tai co quan.

2. Tiép tuc quan triét, t6 chac trién khai thyc hién Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phu; Quyét dinh sb 576/QD-
UBND ngay 21/9/2020 cia UBND tinh va Chi thi s6 13/CT-UBND ngay
26/10/2017 cta Chu tich UBND tinh.

3. Thuc hién nghiém cong tac bao v¢ bi mat nha nudc trong linh vuc van
thu, luu trt.

III. TO CHUC THU'C HIEN

Vian phong Ban c¢6 trach nhiém theo doi, kiém tra, don dé)cq viéc thuc hién ké
hoach nay c6 hiéu qua, dam bao quy dinh. Trong qua trinh trién khai thuc hién,
néu co phat sinh hodc vudng mac kip thoi bao cdo dé co ke hoach diéu chinh cho
phu hop.

Trén day la Ké hoach cong tac van thu, Iuu trir nam 20%1 cua Ban Dan tdc
tinh Quang ngai. D€ nghi cac phong thudc Ban nghiém thc trién khai thuc hién./.
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