
UBND TỈNH QUẢNG NGÃI 

BAN DÂN TỘC 

         Số:         

V/v tăng cường công tác phòng 

 chống lụt bão, bảo vệ an toàn 

 hồ sơ, tài liệu 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Quảng Ngãi, ngày 05 tháng 10 năm 2021 

 

                    Kính gửi: Toàn thể công chức cơ quan.  

 

 Thực hiện Công văn số 2104/SNV-CCVTLT ngày 20/9/2021 của Sở Nội vụ về 

việc  tăng cường công tác phòng chống lụt bão, bảo vệ an toàn hồ sơ, tài liệu; Trưởng 

Ban Dân tộc tỉnh đề nghị:    

1. Toàn thể công chức cơ quan có trách nhiệm bảo quản an toàn hồ sơ, tài liệu 

của mình trong mùa mưa, bão tại Công văn số 111/NVĐP ngày 04/4/1995 của Cục 

Lưu trữ Nhà nước về việc hướng dẫn bảo quản tài liệu lưu trữ (Kèm theo Công văn 

này). 

2. Theo dõi, cập nhật diễn biến về mưa, bão trên các phương tiện thông tin đại 

chúng. Khi có dự báo mưa, lụt, bão lớn có thể xảy ra trên địa bàn tỉnh, Văn phòng 

phải chủ động phân công công chức trực 24/24 giờ để bảo vệ hoặc di chuyển hồ sơ, 

tài liệu đến nơi an toàn khi cần thiết để hạn chế tối đa thiệt hại do bão, lũ gây ra. 

2. Văn phòng có trách nhiệm: 

- Kiểm tra, sửa chữa kho lưu trữ hồ sơ, tài liệu; trang bị đầy đủ thiết bị cần thiết 

như giá, tủ, hộp, cặp ba dây bảo quản hồ sơ, tài liệu; 

- Chuẩn bị các điều kiện đảm bảo để di chuyển hồ sơ, tài liệu khi có sự cố xảy 

ra. 

- Kịp thời báo cáo về Sở Nội vụ các trường hợp hồ sơ, tài liệu bị hư hỏng, mất 

mát do bão lũ gây ra (nếu có) để Sở Nội vụ phối hợp đưa ra các biện pháp khắc phục 

thiệt hại. 

Đề nghị công chức cơ quan thực hiện nghiêm túc nội dung trên./. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lãnh đạo Ban; 

- Các phòng thuộc Ban; 

- Lưu: VT. 

TRƯỞNG BAN 

 

 

 

Trần Văn Mẫn 
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