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UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN DAN TQC Pic lap - Tu do - Hanh phiic
$6:1291/BDT-VP Quang Ngai, ngay 2/ thang 11 nam 2023

V/v xay dung Dé 4n vi tri viéc
lam trong co quan hanh Ban Dan tdc

Kinh gir:
- Lanh dao Ban
- Trudng cac phong thudc Ban
- Toan thé cong chirc co quan.

Theo dé nghi ciia S& Noi vu tai Cong van so 2166/SNV-TCBC ngay
16/11/2023 vé viéc xay dung D& an vi tri viéc lam trong co quan, tO chirc hanh
chinh va don vi sy nghiép cong 1ap trén dja ban tinh, Trudong Ban dé nghi toan thé
cong chuc khan truong thyc hién xac dinh ngach cong chirc trong co quan hanh
chinh nhu sau:

1. Trién khai dén toan thé linh dao, cong chirc va ngudi lao dong ciia Ban:
nghién ctru Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh pha vé vj tri
viéc 1am va bién ché cong chirc; Thong tu s6 12/2022/TT-2BNV ngay 30/12/2022
ctia Bo trudng Bo Noi vu huéng dan vé vi tri viéc 1am cong chic 1anh dao, quan ly,
nghiép vu chuyén méon dung chung, hd tro, phuc vu trong co quan, to chic hanh
chinh va vi tri viéc 1am chtc danh nghé nghiép chuyén mon dung chung, hd tro,
phuc vu trong don vi sy nghiép cong lap; Thong tu s 01/2023/TT-UBDT ngay
20/7/2023 vé hudéng dan vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh cong tac
dan toc trong co quan, to chtrc thudc nganh, linh vuc coéng tac dan toc, dé nghién
cuu thuc hién, phéi hop xay dung dé an vi tri viéc 1am cta Ban Dan tdc tinh hiéu
qua, kip thoit va sat ding véi tinh hinh, nhiém vu dugc giao.

2. Pé nghi linh dao Ban, Truéng cic phong thudc Ban trién khai va thuc
hién cac ndi dung sau theo quy dinh tai Hudng dan so 282/HD-SNV ngay
13/11/2023 cua S& NOi vu. (da dwoc giki cho cac phong?)

- Théng ké cong viéc theo chirc ning, nhiém vu cta ca nhan ldnh dao Ban, cac
phong;

- Ph&n nhom cong viéc;

- X&c dinh cé4c yéu t6 anh huong;

- Thong keé, 1ap bao cao danh gia thyc trang doi ngti can by, cong chirc va hop
dong lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/NB-CP trong co quan, t6 chiic ddm bao
phuc vu cho viéc xay dung Dé an vi viéc lam;

- Xac dinh vi tri viéc 1am, danh muc vi tri viéc 1am, bién ché:

Céach danh ma VTVL xé4c dinh théng nhat nhu sau: Tén co quan/ tén phong -
nhom VTVL — STT.
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+ Tén co quan Ban Dan tdc (BDT); tén phong: Van phong (VP), phong Chinh
sach Dan toc (CSDT), Thanh tra: (TT)

+ Nhom vi tri viéc lam: Lanh dao quan ly: (LDQL), nghi€p vu chuyén nganh
(NVCN), chuyén mon dung chung: (CMDC); ho tro phuc vu (HTPV)

+ S6 tht ty: duoc danh s tir 01 tro 1én, gém:, quy dinh Trudng ban, truong
phong: 01; Pho trudng ban, phoé trudng phong: 02, dén vi tri con lai.

Vi du, vi tri viéc lam cua Phong CSDT, nhom Lanh dao quan 1y, vi tri Truéng
phong: CSDT-LDBQL-01.

- Xay dung Ban mé ta céng viéc va khung nang luc cua tung vi tri viéc lam :

- X&c dinh bién ché coéng chic, hop dong lao dong theo Nghi dinh sd
111/2022/ND-CP;

- Xac dinh co ciu ngach cong chuc: thuc hién theq Hudng dan sd 282/HD-
SNV ngay 13/11/2023 va diém 2.1 muc 2 Cong van s0 2166/SNV-TCBC ngay
16/11/2023 cua S& Noi vu

3. Thoi han thye hién:

- Cac phong thudc Ban hoan thanh cham nhat trong ngay 24/11/2023, gui Van
phong Ban (qua éng Pinh Ha Minh Son, chuyén vién) dé téng hop.

- Van phong Ban ra soat, :[ong hop, xay dung hoan chinh Pé an ctia Ban hoan
thanh trudc ngay 28/11/2023 dé bao c4o lanh dao Ban trudc ngay 29/11/2020

Pay 14 nhiém vu khan truong, quan trong; dé nghi Lanh dao Ban va cong chirc
cac phong va nguoi lao dong nghiém tuc thuc hién day du ndi dung va dung thoi
gian quy dinh./.
Noi nhan:

- Nhu trén;
- Luu VT; Son.
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