UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQOC VA CONG NGHE DPéc 1ap - Tw do - Hanh phlc
S6:140 /TB-SKHCN Quang Ngai, ngay 12 thang 02 nam 2020
THONG BAO

K ét luan ciia Gidam ddc Sé K hoa hec va Cong nghé
tai buoi lam viéc véi Vian phong Sé

Ngay 12/02/2020, Gidm doc So Khoa hoc va Cong nghé chu tri buoi lam
viéc voi Van phong So ¢é nghe bao cao va chi dao trién khai thuc hién Ké hoach
cong tac nam 2020.

Sau khi nghe y kién phét biéu caa céac thanh vién du hop, Gidm déc So yéu
cau Lanh dao Vin phong So khan truong ban hanh Ké hoach cong tac nam 2020
cua Vin phong So va phan cong cu thé tirng noi dung cong viéc cho cong chuc,
ngudi lao dong dé chu dong thuc hién va xuyén kiém tra, don déc, danh gid mac
d6 hoan thanh cac ndi dung cha yéu sau:

|. NHUNG CONG VIEC THUONG XUYEN TRONG NAM 2020

1. Can ctr chic nang nhiém vu duoc giao, Lanh dao Vian phong phan cong
nhiém vu cu thé cho cdng chic, ngudi lao dong, ¢é mdi thanh vién chu dong, sang
tao trong viéc thuc hién nhiém vu caa minh. Cong chirc dugc phan céng thuc hién
cdng tac ndo thi chiu tréch nhiém danh gia két qua va dé xuat céc bién phép to
chuc thuc hién d6i véi nhiém vy, linh vuc cdng tac dugc phan cong.

2. Tham muu Lanh dao So x&y dung, ban hanh va t6 chic thyc hién
chuong trinh cdng tac dinh ky (hang tuan, thang, quy, 6 thang, nam); theo ddi, don
dbc viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac; thuc hién ché do théng tin béo
céo dinh ky va dot xuat theo quy dinh.

3. Tham muu LD So t6 chirc thuc hién cong tac phép ché cia So, tiép nhan,
tham tra va chiu trach nhiém vé tha tuc, thé thic cac van ban, hd so trinh Lanh dao
Sor ky ban hanh.

4. Thuc hién cong tdc hanh chinh cia So, tham du, ghi bién ban cac cuoc
hop, hoi nghi, ban hanh quyét dinh, théng béo, két luan cac hoi nghi, cudc hop cua
Lanh dao So; theo di, don doc viéc thi hanh cac quyét dinh, théng béo, két luan
va cac nhiém vu duoc Lanh dao Sé giao cho cac don vi thuoc So;

5. Thyc hién cong téc van thu, luu trir cia So, quan ly va chi dao nghiép vu
cong t&c van thu, luu trir cac don vi thuoc So; tiép nhan, chuyén giao, luan chuyén
cong van di, dén theo quy dinh va quan Iy viéc sir dung con dau cia So; hudng dan
viéc 1ap hd so va luu hd so, tai liéu; thu thap, chinh 1y, xac dinh gia tri tai liéu,
thong k&, bao quan vatd chirc stir dung tai liéu luu trit theo quy dinh cua phép lut.

6. Tham muu Lanh dao S¢ d¢ay manh cai cach hanh chinh; kién toan t6 chuc
bo méy, dao tao, bdi dudng nang cao chat lugng, hiéu qua doi ngii cdng chic, vién
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chirc va nguoi lao dong ctia co quan So.

7. T6 chac thuc hién cdng tac quan tri d6i véi cac hoat dong caa So theo
quy dinh, quan ly co s vat chat, tai san, phuong tién, trang thiét bi va diéu kién
lam viéc cia So; dam bao diéu kién lam viéc, an ninh trat ty va an toan tru sé co
quan.

8. Tham muu Gidm dbc So thuc hién kip thoi cac ché do, chinh sach cho
cong chire, vién chirc va nguoi lao dong (diéu dong, dé bat, bé nhiem, bd nhiem
lai, nang luong thuong xuyén, nang luong trudce thoi han, nghi hueu, chuyén cong
téc, théi viéc ...) vathuong truc Hoi dong thi dua, khen thuang, co quan So.

9. Tham muu thuc hién cong téc hop tac quoc té, hop téc véi to chic, ca
nhan vé khoa hoc va cong nghé theo quy dinh cua phap luat.

Il. NHUNG NQI DUNG CONG VIEC QUAN TRONG CAN CHU
PONG TRIEN KHAI TU'NHUNG THANG PAU NAM 2020

1. Tham muu Gidm déc So ban hanh Ké hoach dao tao, bdi dudng cong
chire, vién chire nam 2020 tir kinh phi ngan séach. (Lanh dao So khuyén khich cong
chuc, vién chire, ngudi lao dong cua So tu dao tao, tu bo kinh phi dé tham gia céc
16p dao tao, tip huan nang cao trinh d6). Thoi gian thuc hién, hoan thanh trong
thang 02/2020.

2. Tham muu t6 chic hdi nghi toan co quan dé kiém diém danh gia rat kinh
nghiém cong tac tham muu x8y dung, ban hanh va té chie thue hién chuong trinh
cong téc (hang tuan, thang, quy, 6 thang, nam) va thuc hién ché do théng tin béo
céo dinh ky va dot xuat theo quy dinh. Thoi gian thuc hién: thang 4-5/2019. Thoi
gian hoan thanh: thang 5/2019.

3. Tham muu ban hanh van ban va té chac thuc hién Ké hoach cai céach
hanh chinh nam 2020 theo yéu cau caa cap trén, gdm: Ké hoach kiém soét thu tuc
hanh chinh nam 2020; Ké hoach ra soét, ¢anh gia tha tuc hanh chinh nam 2020;
Ké hoach theo ddi thi hanh phép luat nam 2020; Ké hoach ra soét hé théng hda
vin ban phap luat nam 2020; Ké hoach tuyén truyén cai cach hanh chinh nam
2020; Ké hoach kiém tra cong téc cai cach hanh chinh nam 2020. Thoi gian thuc
hién, hoan thanh trong thang 02-12/2020.

4. Chu tri, phbi hop véi cac phong, don vi khan truong tham muu Lanh dao
S¢ danh sach céc co quan Pang, chinh quyén, mit tran, doan thé cap tinh, cip
huyén; céc t6 chirc khoa hoc va cong nghg; cac don vi su nghiép, cac vién nghién
ctru, c&c truong dai hoc, cao dang va khoang 100 doanh nghiép da, dang va co kha
nang tham gia thuc hién cac nhiém vu, chuong trinh khoa hoc va cong nghé cua
tinh (dé phat hanh GM tap huan vamoi du Hoi nghi tong két 5 nam 2015-2020).

5. Ra soét cac van ban quy dinh hién hanh, tham muu Giam doc So loai bo,
stra doi, diéu chinh, bd sung nhitng van ban khong con phl hop va ban hanh mai
nhitng van ban theo yéu ciu va dang quy dinh. Khan truong dy thao trinh Lanh
dao S¢ ban hanh Quy ché 1am viéc cua So (sira doi), bd sung quy dinh, ché tai xir
ly cdng chure, vién chire, nguoi lao dong chua phai la dang vién sinh con thir 3 tro
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lén (khéng thudc dién midn trir) va cac quy dinh noi bo khéc cua So (néu co).

6. Chu tri, phdi hop voi c&c phong, don vi tham muu Ké hoach to chirc cac
hoat dong chuyén dé chao mirng Ngay khoa hoc va cong nghé Viét Nam 18/5 theo
huéng dan caa Bo Khoa hoc va Cong nghé. Thoi gian thuc hién: thang 4-5/20109.

7. Chu tri, phdi hop véi UBKT Dang ty, bo phan Vin phong Bang ay gidp
Giam ddc So, Bi thu Bang ty chuan bj tét ndi dung, tai lidu va céc diéu kién khéac
phuc vu cong téc kiém tra, gidm sat nam 2020 (Kiém tra cong tac cai céch hanh
chinh cia S¢; Kiém tra cong tac Bang bo). Thoi gian hoan thanh: Quy 11/2020.

8. T6 chac Poan tham quan hoc tap kinh nghi¢ém trng dung khoa hoc va
cong nghé trong phat tricn ndng nghiép cong nghé cao tai Han Quoc. Thoi gian
thuc hién, hoan thanh: Quy 11/2020.

9. Tham muu ban hanh Ké hoach thu héi, chinh ly, bao quan tai liéu cua So
Khoa hoc va Cong nghé giai doan 2015-2020. Thoi gian thuc hién, hoan thanh
trudc thang 6/2020 (dé kip dua vao du toan nam sau).

10. Tham muu L&nh dao S& céc Phuong én bd tri phong 1am viéc hop 1y tai
tru s& co quan S& (¢ tinh dén viéc thuc hién Bé an sip xép tinh gon bd méy hanh
chinh theo Nghi quyét 18) va céc don vi thusc So (co tinh dén viéc thuc hién Dé
an thanh Iap Trung tAm d6i méi sang tao tinh Quang Ngai theo Quyét dinh sb
65/QD-UBND ngay 14/01/2020).

11. Tham muu Ké hoach té chirc Hoi nghi tong két hoat dong khoa hoc va
cong nghé giai doan 2015-2020. Thoi gian thuc hién, hoan thanh trong thang
6/2020.

12. Tham muu L&nh dao So sap xép, tinh gon, kién toan to chirc by méy
hanh chinh cua S theo Bé an thuc hién Nghi quyéet 18 khi duogc cap trén phé
duyét.

Nay thong béo két luan cua Gidm déc S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tai budi
lam viéc véi Van phong So dé don vi khan treong trien khai thuc hién./.

Not nan: TL. GIAM POC

- Van phong So; < - N

- GD, PGD So: CHANH VAN PHONG
- Céc phong, don vi; T

- Luu: VT, VP.

Nguyén Thi Xuan
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